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papierloses Bliro

Der Acrobat Reader ist nicht nur zum Lesen von PDFs, sondern auch wenn Sie direkt in ein PDF
schreiben, ankreuzen, abhaken oder auch zeichnen wollen.

PDF

Musterpdfipdt

Adobe Acrobat Reader DC
Ein Doppelklick auf Ihren PDF. Es 6ffnet sich der kostenlose.

In der Mitte der Menlleiste befindet sich ein Symbol mit den Filler, hier eingekreist.

© /1| B jf}

Wenn Sie darauf geklickt haben, 6ffnet sich ein weiteres Menii, also einmal auf ,Unterschreiben”
klicken, dann wird das Men ,,Unterschreiben” geschlossen.

IAb X vi O - ® éj; Unterschreiben .

Unterschrift hinzufiigen ﬁ

Initialen hinzufigen ﬁ

Jetzt haben Sie die Moéglichkeiten mit den folgenden Symbolen direkt Ihr PDF zu bearbeiten.

[ab X v i O 92— ] Ex Unterschreiben .

Die Bedeutung der einzelnen Symbole, probieren Sie es einfach!!

Zeichen Bedeutung
Texte eingeben ist wohl das
wichtigste Element, wenn Sie A A @- EEI o
IAb damit an einer Stelle im PDF |

klicken, kdnnen Sie dort in ein
Feld schreiben.
Sollten im Text Stellen zum

X Ankreuzen sein, kbnnen Sie A A '@. ne
das mit den Symbol machen.
X
—®

Mit gedriickter linker

Maustaste und ein klick A @
®) kénnen Sie einen Rahmen

ziehen, der sich an der rechten

]

unteren Ecke vergroRern und
verkleinern lasst.
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Mit gedriickter linker
Maustaste und ein klick
kénnen Sie einen Rahmen
ziehen, der sich an der rechten
unteren Ecke vergroRern und
verkleinern lasst.

Damit kénnen Sie eine Linie

ziehen, die am rechten Rand A A @- o
-— durch den Doppel Pfeil langer —0
und kirzer gemacht werden
kann.

Um ein PDF digital zu

ES;, Unterschreiben Unterschreiben kann man hier @ S
per Tastatur oder ,gemalt”
seine Unterschrift eingeben.
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Unterschrift hinzufligen e

Initialen hinzufligen l}

éj’ . Der kleine unscheinbare
Unterschreiben . .
. schwarze Punkt ist dafiir .

Farbeﬁnderni gedacht das alles was Sie oben
Farbe .
gelesen haben auch farbig

. machen kdénnen.

Originalfarbe for Signaturen beibehalten

roter Text

... die drei Punkte an jeden
Meni sind weiter Funktionen,
probieren Sie es aus, machen
Sie sich damit vertraut.

Fortsetzung folgt.

© K.Fabian v.1.00 Seite 2 von 2



